
หนังสือค ้าประกัน 

เขียนที.่............................................................ 

วันที่..........เดือน..........................พ.ศ.............. 

 ข้าพเจ้า..................................................................................อายุ................ปี อยู่บ้านเลขท่ี..................  

หมู่ที.่............. ถนน.................................................... ต าบล................................ อ าเภอ....................................
จังหวัด...................................... อาชีพ........................................ ต าแหน่ง...........................................................
กอง.................................................... กรม....................................ขอท าสัญญาค้ าประกันให้ไว้แก่เทศบาลต าบล
เมืองงาย มีข้อความดังนี้ 
 ข้อ ๑ ข้าพเจ้าขอท าหนังสือค้ าประกันให้กับ.................................................................ซึ่งสมัครเข้าเป็น
.............................................. ต าแหน่ง.............................................................. เทศบาลต าบลเมืองงายได้บรรจุ
.........................................................เข้าท างานในต าแหน่งนี้แล้ว ในระหว่างที่....................................................
รับจ้างอยู่ หากกระท าการใด ๆ โดยเจตนาหรือความประมาทเลินเล่ออันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่
ทรัพย์สินของเทศบาลต าบลเมืองงาย ซึ่ง....................................................ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่รับผิดชอบ
เป็นประจ าหรือครั้งคราว ข้าพเจ้าผู้ค้ าประกันยินยอมรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดข้ึนจากการกระท าของ
......................................................... ภายในวงเงิน..............................บาท (......................................................)
เงินรายนี้ข้าพเจ้าจะน ามามอบให้แก่เทศบาลต าบลเมืองงาย ภายในก าหนด ๓๐ วัน นับตั้งแต่เทบาลต าบล
เมืองงายได้แจ้งให้ทราบ ถ้าข้าพเจ้าไม่น าเงินมาช าระในก าหนดข้าพเจ้ายอมให้หักเงินเดือนหรือบ าเหน็จ
บ านาญของข้าพเจ้าจนครบ 

 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าได้รับทราบและเข้าใจดีว่า ข้าพเจ้าต้องรับผิดชอบตลอดเวลาที่........................................
ได้เข้าท างานอยู่กับเทศบาลต าบลเมืองงาย หากประสงค์จะถอนสัญญาค้ าประกันนี้ ข้าพเจ้าต้องรอให้
.................................................... หาผู้มีหลักฐานการค้ าประกันแทน โดยความเห็นชอบของเทศบาลต าบล
เมืองงาย ก่อน 

 ข้อ ๓ หากความเสียหายที่.............................................................ได้กระท าข้ึนภายในวงเงินดังกล่าวใน
ข้อ ๑ ซึ่งเทศบาลต าบลเมืองงาย ได้แจ้งให้ทราบแล้ว หากข้าพเจ้าไม่น าเงินมาช าระภายในก าหนด ๓๐ วัน 
ข้าพเจ้ายินดีให้ เทศบาลต าบลเมืองงาย น าสัญญาค้ าประกันฉบับนี้เป็นหลักฐานขึ้นฟ้องศาลได้  

 ข้าพเจ้าได้อ่านสัญญาค้ าประกันนี้ และเข้าใจในข้อความเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงได้ลงชื่อต่อหน้าพยาน
พร้อมกันไว้เป็นส าคัญ 

 

     (ลงชื่อ).....................................................ผู้ค้ าประกัน  

     (ลงชื่อ).....................................................พยาน (สามี/ภรรยา)  

     (ลงชื่อ).....................................................พยาน  

     (ลงชื่อ).....................................................ผู้เขียน  

 



 

เอกสารที่ต้องส่งแนบด้วย 

1. รูปถ่าย 1 นิ้ว หรือ 1.5 นิ้ว        จ านวน 2 ใบ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัว และส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ท าสัญญา        จ านวน 1 ชุด 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัว และส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ค้ าประกัน       จ านวน 1 ชุด 

4. ส าเนาบัตรข้าราชการ ของผู้ค้ าประกัน                                   จ านวน 1 ใบ 

5. เซนชื่อรับรองส าเนาทุกฉบับด้วยปากกาสีน้ าเงิน 

6. ผู้ที่สามารถค้ าประกันได้ต้องเป็นข้าราชการตั้งแต่ระดับ ซี 3 ขึ้นไป หรือผู้ใหญ่บ้านขึ้นไป ข้าราชการ
ต ารวจและทหารต้องระดับชั้นสัญญาบัตรขึ้นไป และผู้ค้ าประกันสามารถค้ าประกันได้ไม่เกิน 2 บุคคล 


